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الباب الأول 

التعريف

النقــــد هــــو المــورد الرئيــس للجمعيــة لتقديــم خدماتهــا للمســتفيدين،  ويتــم جلــب النقــد عــن طريــق الجهــات 

المانحــة وقطــاع الأعمــال ويتــم تتبعــه بعنايــة مــن المتبــرع للمســتفيد. وذلــك لضمــان وصولــه إلــى المســتفيدين 

المـسـتحقين، واـسـتخدامه ـفـي الأـغـراض المقـصـودة

الأهداف:

1. ضمان شفافية ونزاهة في توجيه الأموال.

2. حماية حقوق المتبرع وضمان استخدام الأموال وفق الغرض المحدد.

3. تعزيز المساءلة والثقة بين الجهات المعنية.

4. ضمان وصول الدعم المالي إلى المستحقين بشكل فعال ومنظم.

5. تتبع النقد من المتبرع للمستفيد وضمان الشفافية والمساءلة في توجيه الأموال. 

6. حمايــة حقــوق المتبــرع وضمــان وصــول الدعــم المالــي إلــى المســتحقين بشــكل صحيــح وفــقاً للأغــراض 

المــحددة

الصلاحيات:

يكون مسؤولًاً عن تنفيذ هذه اللائحة المدير العام التنفيذي أو من ينوب عنه على النحو التالي:

1. وضع سياسات وإجراءات واضحة لتوجيه النقود وضمان الامتثال.

2. الموافقة على توجيه الأموال وقًًفا للسياسات المحددة.

3. متابعة تنفيذ الإجراءات وضمان التزام الجهات المعنية.

4. مراجعة التقارير المالية وضمان دقة السجلات المالية.

5. التواصل مع الجهات المانحة أو الرقابية بشأن توجيه الأموال.

إجراءات تلقي النقد من المتبرع للمستفيد:

1. توثيق مصدر النقد وغرضه.

2. تحديد الاحتياجات المحددة للمستفيدين.

3. توجيه النقد بشكل مباشر لتلبية احتياجات المستفيدين.

4.توثيق عمليات التوزيع والاستخدام المناسب للنقد

آلية تلقي النقد:

ــمية  ــابات الرس ــق الحس ــن طري ــا ع ــرع به ــغ المتب ــل المبال ــم تحوي ــداً ويت ــغ نق ــتلام أي مبال ــل اس ــة لا تقب الجمعي

للجمعــية بالبــنوك المعتــمدة
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الإجراءات بعد تلقي النقد من المتبرع:

إصدار إيصال للمتبرع بالتبرع ، يتضمن البيانات التالية:

• اسم الجهة المتبرعة

• قيمة التبرع

• تاريخ التبرع

• الغرض من التبرع

تسجيل التبرع في حسابات الجمعية:

عند وصول تبرع للجمعية يجب تسجيله في حسابات الجمعية لضمان تتبعه بسهولة.

التأكد من نوع التبرع )مقيد – غير مقيد(

إعداد تقرير عن التبرعات النقدية:

يجب إعداد تقرير شهري عن التبرعات النقدية، يتضمن البيانات التالية:

• رقم التبرع

• اسم المتبرع

• قيمة التبرع

• تاريخ التبرع

توزيع النقد على المستفيدين:

ــن  ــتفيد م ــليم أي مس ــوم بتس ــتفيديها ولا تق ــة لمس ــاعدات المادي ــم المس ــلوب تقدي ــل بأس ــة لا تتعام الجمعي

ــي  ــات الت ــن خلال الخدم ــن م ــن المتبرعي ــواردة م ــغ ال ــرف المبال ــم ص ــا يت ــة، وإنم ــة نقدي ــغ مالي ــتفيديها مبال مس

فـي لـة ـ هـا والمتمثـ قـد معـ هـات المتعاـ يـق الجـ عـن طرـ ضـى ـ هـا المرـ يحتاجـ

• توفير الأدوية

• إجراء العمليات الجراحية لتغيير المفاصل

• عمليات السمنة

• العلاج الطبيعي

• خدمات مراجعة الأطباء والتحاليل والأشعة.

• ويتــم ذلــك عــن طريــق شــركاء الجمعيــة المتعاقــد معهــم مــن الجهــات الصحيــة )المستشــفيات _ شــركات 

ــة _ مراكــز الــعلاج الطبيعــي( الأدوي
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الضوابط

الالتزام بالضوابط التالية عند تتبع النقد من المتبرع للمستفيد:

تسجيل جميع التبرعات النقدية في السجلات المالية للجمعية.

إعداد تقرير مالي شهري عن التبرعات النقدية.

توزيع النقد على المستفيدين وقًًفا للمعايير المحددة من قبل الجمعية.

تطبــق هــذه اللائحــة علــى جميــع  المســتفيدين والعامليــن بالجمعيــة ويلتــزم المســؤولون عــن تنفيــذ هــذه اللائحة 

بالقوانـيـن واللواـئـح المعـمـول بـهـا ـفـي المملـكـة العربية الـسـعودية

رئیس مجلس الادارةالمدیر التنفیذي


